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W 4 KEPADA MASYARAKAT (LP2M Disahkan Oleh Ketua LE2M== Al N
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SOP Penelitian dan Pengabdian Masyarakat Dosen dan Mahasiswa
Ruaiifikasi Peiaksana
1. Bariana semusa disinlin lmu:
2. M i pengop ian komputer;
3. Taliti.
mar 7 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata
Keterkaitan Daralatan/Barl 1
1. Komputer
2. Jaringan Internet
Peringatan: P tan dan P
Jika SOP tidak dilaksanakan maka kegiatan tidak akan berjalan dengan lancar
No. Aktivitas Pelaksana Mutu Baku Keterangan
LP2M | DOSEN | KONSUL Persyaratan/ - N
Perlengkapan A, gt
1 |Penawaran dan sosialisasi Eengs 20 menit  |Pengumuman 1. Papan
Penelitian bag) Dosen IAIN P— jpandueniJURNIS Pengumuman
Salatiga { ] 2. 8ms
b Broadeast
| 3. Website
i 1AIN
] T T T T ‘ LR S P et ] AN o i Demmanal
& LIOSET MENGajuRan pioposar - J._ _— 1. @G CoOpY [RER Eri=h L1 upula‘m
penelitian sesuai dengan = (Proposal per Penelitian Dosen
ketaniuan yang ada di buku . ! 7 penelifian) pronosal
panduan (JUKNIS —l—) 2. Softcopy (file
i i inroposai
{ pensiitian}
3 Entry data proposal penelitian i f 1. Komputer 10 menit |Daftar Proposal
( 2. Proposal Penelitian yang
| | l penelitian k
i ]
i
| |
[ i
i |
4 Seleksi Administrasi Proposal 1 | 1. Proposal 1 hari kerja |Daftar proposal  [Hasil seleksi
Penelitian o [ | Penelitian yang lolos seleksi (administrasi
< Z Buku panduan adminisirasi diumumkan via
i SUEMS Webeite 1AIN
)
5 Penunjukan Konsuitan Seminar | 1. Daftar Proposal {20 menit eleksi subtansi
Pro iti = Penliti
pOEEI Penelitian enalitian
i i 2. Saftcopy
proposal penelitian
3 Ketentuan
=3 Penilaian
o 4. Form Penilaian




No. Aktivitas Pelaksana Mutu Baku Keterangan
LP2M | DOSEN |KONSUL FARGa)
perknghapan | M Rtk
6 Seminar Proposal Penelitian r 1. Proposal 1 hari kerja |Daftar nilai dari
\) Penelitian masing-masing
2. Lembar catatan peserta (proposal
;"—"‘l hasil presentasi dan
I peserta presentasinya)
14  |Penyerahan revisi proposal 1minggu |Revisi Proposal
penelitian yang ditenima dalam setalah
forum seminar D‘ seminar
7 Pengumuman hasil penilaian Form penilaian dari |1 hari kerja |Pemenang
subtansi proposal penelitian | Konsultan penelitian
proposal
|
e
8 Pemenang meyerahkan fotocopy Fotocopy rekening Rekening bank
rekening bank untuk pencairan bank untuk pencairan
dana bantuan penelitian dana bantuan
= D penelitian
9 Pembuatan draft SK tentang 1. RAKL 20 menit |SK disahkan
penerima dana bantuan peneliian . ‘ 2 Daftar Rektor 1AIN
l e—| J pemenang Salatiga
10 |Penandatanganan kontrak 1. Kontrak Bantuan |1 hari kerja |Penandatanganan Jangka waktu
bantuan penelitian dan Penelitian kontrak bantuan  |penelitian
p i 1 SK Rektor IAIN 2. SK Rektor IAIN penelitian kurang lebinh 4
Salatiga E Salatiga bulan
11 [Membuat surat pemberitahuan | Surat 10 menit  |Laporan surat dikirimkan
kepada pemenang untuk — J' pemberitahuan sementara ke pemenang
menyerahkan laporan _-Id— — penelitian/progres |dana penelitian
sementara/progress report s report
12  |Monitoring dan evaluasi 1. Laperan 120 menit |Evaluasi
pelaksanaan penelitian sementara pelaksanaan
[——'-— 2. Lembarevaluasi kegiatan
|
13 [Membuat surat pemberitahuan Surat 10 menit  |Laporan akhir surat dikiimkan
kepada pemenang untuk pemberitahuan penelitan/hasil ke pemenang
menyerahkan laporan akhirhasit | ¥ penelitian dana penelitian
penelitian |
I__'__-
14  |Penunjukan Konsultan Seminar | 1. Laporan Hasll |20 menit  [Seminar hasil
Hasil Penelitian Penelitian penglitian
- 2. Softcopy
]_ proposal penlitian
—— 3. Ketentuan
Penilaian
15 |Penyerahan revis| laporan akhir 1. Laparan hasil 1minggu |Laporan Akhir
penelitian yang ditarima dalam penelitian {edisi |setelah Hasil Penelitian
forum seminar L revisi) seminar
| 2, Softcopy laporan
hasil peneliitian
18  |Publikasi hasil penelitian (jika 1. Laporan hasil Hasil penelitian di | Diterbitkan di
dinilai layak) penelitian (edisi publikasiken ke  |Jurnal
revisi) masyarakat Penalitian
o 2 Softcopy laporan kampus
i | hasil penellitian
Bl
17 |Membuat laporan pelaksanaan 1. Laporan hasil |2 hari kerja |Laporan Laporan dibuat
Penelitian ! penelitian (edis pelaksanaan rangkap 2
— revisi) Kegiatan penelitiar] 1. Bendahara
\ " :
g, 2. Dokumentasi 2. Arsip
pelaksanaan
kegiatan




